LICEUL TEHNOLOGIC "AUREL VLAICU" GALATI
CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT SECRETAR SEF

BAREM DE CORECTARE $I NOTARE

Proba practici — Biletul, Varianta 1 (2 ore)

Precizéri generale

« Se puncteaz orice rezolvare corecta, chiar dac diferd de cea din barem; se pot acorda fractiuni de 0,5 p.

« Nu se acords punctaje intermediare altele decat cele din barem. Se acorda 10.puncte din oficiu, Punctajul méaxim este
100 p. ' ‘ o

« Fiecare membru al comisiel puncteazd independent, in borderoul individual de notare. Punctajul probei este media
aritmetica a punclajelor acordate de membrii comisiei (HG nr. 1336/2022, art. 46). '

« Punctajul minim de promovare este 70 p, postul este de conducera, conform anuntului de concurs (HG nr. 1336/2022,
art. 46 alin. (3))-

« Temeiuri legale: OME nr. 4634/2024 (regimul actelor de studii, cap. |V - duplicate); Legeé nr. 198/2023; HG nr.
732/2025, cu modificérile ulterioare (burse); OMEC nr. 3194/2026 {structura anului scolar 2026-2027).

SUBIECTUL | — Acte de studii (20 puncte)

ltem | RZspuns asteptat / criterii de acordare v Punctaj

q - La unitatea de invatamant care a emis actul de studii original (secretariat), de

catre fitular sau Tmputernicit (art. 39 alin. (1)) =3 p. : - 8p

Declaratia notarialé/consulard a titularului, cu imprejurarile pierderii si mentiunea
 obligatorie ca actul original ,nu a fost I&sat gaj/garantie ... si nu a fost instréinat
cu bun stiintd" -2 p
2 Dovada publicarii pierderii in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-la—2p 7p
Copie conforma cu originalul dupa certificatul de nastere/casatorie — 1,5 p
Dou fotografii color, format 3 x4 cm —1.5p
Temei: art. 39 alin. (2). Documentele se arhiveaza cu termen permanent.

Consiliul de administratie al unitatii de invatamant, dupa analizarea cererii (art. 39
alin. (3))-3p

3 Se accepta ca punctaj integral si mentiunea ca, pentru actele cu cod QR, 3p
formularul se tipareste la Imprimeria Nationald, cu avizul Ministerului Educatiei
(art. 39 alin. (4)). Raspunsul 18J" sau  directorul” — 0 p.

Pe fata, sus, mentiunea ,DUPLICAT", cu rogu — 1p

Seria si numarul actului original, n parteadesus—1p

Datele completate identic cu originalul, din registrul matricol si catalogul
examenului; .(SS) indescifrabil” daca numele semnatarilor nu apar in clar—1p
4 Pe verso: ,Acest DUPLICAT este eliberat conform Aprobarii ... nr. ... din sl 5p
_Confirmam autenticitatea inscrisurilor.. M=1p

Semnaturile directorului si secretarului-gef in functie la data eliberrii, sigiliul,
timbrul sec, numarul si data eliberarii— 1 p

Temei: art. 40 alin. {4)—(7).

Registrul unic de evidenta a formularelor actelor de studii: numarul gi data
eliberarii, iar la titular seria $i numarul duplicatului, cu rosu—1p

5 Registrul matricol si matca/cotorul actului original (seria gi numarul duplicatului); 2p
borderoul pentru timbrul sec -1 p
Temei: art. 40 alin. (7)—{(10).

Total Subiectul | | 20p
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SUBIECTUL Il - Redactare document oficial si corespondenta (30 puncte)

Item Raspuns asteptat / criterii de acordare Punctaj
Adresa catre ISJ.
Antetul unitatii; denumire, adresa, telefon, e-mail—2 p
Numar de Tnregistrare sidatd -2 p
Destinatar: 1SJ Galati / Inspectorul scolar general -2 p
Formula de adresare si obiectul adresei (suplimentarea locurilor la clasa a IX-3,
a) profil matematica-informatica, anul colar viitor) — 1 p 15 p
Motivarea solicitarii cu argumente concrete (cerere/optiuni, rezultate, spatii.
resursa umana, dotari) —4 p
Formula de incheiere —1p
Semnaturile directorului si secretarului-sef, cu numele in clar, si locul stampilei —
2p
Redactare corecta, fara greseli, aspect ingrijit in Word — 1 p
Decizia directorului {oricare dintre cele doua variantey.
Antet, numar si data decizie -2 p
Titlu / obiectul deciziei—1 p
_Avand Tn vedere...": documentele care stau la baza (referat, sesizare, hotararea
consiliului de administratie nr./data efc.) - 3 p
JIn temeiul...”: Legea nr. 198/2023 si actul specific (Codul muncii / ROFUIP
b) pentru cercetarea disciplinara; HG nr. 732{2025 pentru burse) =2 p 160
,DECIDE:" Art. 1: componenta comisiei, cu functii, sau lista beneficiarilor /
categoriile de burse -3 p
Art. 2: atributii si termene / modul de plata -1 p
Art. 3: comunicare si ducere |a indeplinire — 1 p
Semnatura directorului, locul stampilei, ,luat la cunostin{d” {dupd caz)—-1p
Exprimare juridico-administrativa corecta sicoerentd -1 p
l Total Subiectul Il 3 p
SUBIECTUL Iil — Burse (30 puncte)
ltem Raspuns asteptat / criterii de acordare Punctaj
Numar beneficiari: 15% x 20 elevi = 3 (rotunjire la intregul superior, art. 9 alin. (1))
-2 p
Conditii: media generald z 9,00 (art. 8 alin. (1)) si media 10 la purtare in anul
scolar anterior (art. 8 alin. (7)) -3 p
a) Beneficiari in ordinea mediilor: E01 {9,85), E02 (8,72), E03 {(960)-2p 12p
E04 are media 9,60, egala cu a ultimului beneficiar — primeste bursa (art. 8 alin.
(6)). Total: 4 beneficiari: E01, E02, EQ3, ED4 -4 p
E05 (9,41) nu intra: are media peste 9.00, dar este in afara celor 15%. Daca este
inclus — se scade 1 p.
E02 nu primeste bursa pentru octombrie 2026~-2p
Justificare: are 12 absente nemotivate, adica 10 sau mai multe intr-o lund (art. 18
alin. (6))—2p
b) E01. E03 si E04 primesc bursa (sub prag) — 19 Bp
Dreptul se poate restabili daca absentele se motiveazé pe motive medicale, cu
acte depuse in 7 zile de la reluarea activitti—1p
L E12 (11 absente) nu este bursier; daca este inclus in réspuns — se scade 1 p. ]
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Da: elev cu un parinte decedat, bursa sociald se acorda fardaseluain

' considerare venitul familiei {art. 13 alin. {1} lit. b)) -2 p

Bursa socials se poate cumula cu bursa de merit (art. 18 alin. 4N-1ip
Conditie: a promovat toate disciplinele si are media 10 la purtare in anul anterior

c) (art. 12 alin. (4))-1p &p
Cerere plus acte doveditoare {inclusiv certificatul de deces), depuse in primele 25
de zile calendaristice de la inceperea cursurilor (art. 13 alin. (2) si (5))—1p
Nu primeste bursa in luna in care acumuleaza 10 sau mai multe absente
nemotivate (art. 19 alin. (B))=1p
Beneficiari de bursa de merit in octombrie: 3 (E01, E03, E04) -2 p
Varianta A {cuantumul integral dat in bilet). 3 x 450=13501lei-2p
SAU Varianta B (art. 21 alin. {2}, vacanta 26-30.10.2026): 450 ;22 x 17 = 347,73
d) leifelev: 3 x 347.73=1.043.19lei-2p 5
Bursa sociala E04: 300 lei, acordata integral si in vacanta {arl. 15alin. (1) -1p P
Total- Varianta A = 1.650 lei; Varianta B= 134319 lei—1p
Ambele variante primesc punctaj integral. Daca este inclus siE02—0pla
numarul beneficiarilor; restul se puncteaza daca este consecvent.
l Total Subiectul lil 30p
SUBIECTUL IV — Arhivare si transmitere (10 puncte)
ltem | Raspuns asteptat/ criterii de acordare Punctaj
Folder creat cu denumirea corecta: Proba _practica_numele_candidat -3 p
Folderul contine documentele realizate in probd —2 p
\Y Folderul este arhivat {.zip ! .rar) =2 p 10p
Arhiva este trimis# la adresa indicatd, ca atasament, cu subiect/mesaj adecvat -
3p
l Total Subiectul IV 10p
| Subiectul 1 (20) + 11 (30) + 1 (30) + IV (10) + 10 p din oficiu 100 p
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